湖北第二师范学院毕业生学生宿舍退宿单
一、基本信息

	姓  名
	
	学  号
	
	院  系
	

	楼栋号
	
	寝室号
	
	联系方式
	


二、学生宿舍设施、电器等检查项目：

	名   称
	检查情况
	赔偿金额
	名   称
	检查情况
	赔偿金额

	桌   子
	
	
	门钥匙（上交）
	
	

	书   架
	
	
	门   锁
	
	

	靠   椅
	
	
	电   扇
	
	

	衣   柜
	
	
	床及床板
	
	

	箱   柜
	
	
	插   座
	
	

	日 光 灯
	
	
	开   关
	
	

	门
	
	
	电扇调速器
	
	

	门窗玻璃/落地玻璃
	
	
	电 话 机
	
	

	纱   窗
	
	
	窗   帘
	
	

	地面是否完好
	
	墙面是否完好
	

	家具是否归位
	
	卫生是否清洁
	


学生签字：             管理员签字：             后勤产业集团经办人：
年    月    日          年    月    日                   年    月    日  
一、注意事项：每位学生退宿前必须按本退宿手续单办理退宿手续，并归还学校配备的全部设施，将宿舍门窗关好，家具归位、摆放整齐，室内卫生打扫清洁，行李搬运完毕。
二、办理流程：首先由个人在学校校园网或后勤产业集团网站上下载本表打印两份，经所住楼管理员审核签字后，毕业生请于2013年6月26日15:00时之前，凭退宿单到所住楼栋后勤产业集团设立的盖章服务点办理毕业生离校退宿手续。

三、室内设施、电器损坏赔偿参考价格：如有遗失或损坏，按下列规定赔偿：桌子按损坏程度确定赔偿价值，最高300元；抽屉按损坏程度确定赔偿价值，最高50元；门窗玻璃、阳台玻璃、落地玻璃按损坏程度确定赔偿价值，30—50元每平方米；电话赔偿价值30元；柜子按损坏程度赔偿价值，30—300元；箱架、书架、按损坏程度赔偿价值，30—150元；日光灯：28元；日光灯、插座遗失或损坏赔偿2—20元；门破损，30—200元；纱窗按损坏程度确定赔偿价值，10－50元；门钥匙每把2—5元；门锁（三保险）35元；挂锁15元；椅子最高50元；床板按损坏程度确定赔偿价值，最高50元；电扇调速器：10元；窗帘丢失：200元/幅；其他情况确定赔偿价值，30—200元。

备注：部分公用设施按实际住宿人员均摊，请认真填写，涂改无效。
