征订流程

一、部门报刊

请各部门将本单位2013年需征订的报刊以表格形式（表格附后）由部门领导签字盖章后，交至邮政通（原收发室），报刊费用超出学校额定部分由部门自行付费。

二、私人报刊

请各部门征求员工征订意见，将表交邮政通（表格附后），在册员工报刊费用从工资中直接扣除，外聘员工需自行到邮政通办公室缴费，私人报刊将分发至部门报箱。
