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湖北第二师范学院资产与后勤管理处制

填  表  说  明

1、 本表一式四份，经审核后，一份存资产与后勤管理处，作为考核依据，一份存监审处，一份送校招标采购领导小组作为审批依据，一份存申请单位，待设备到货后列入设备档案。

2、 国产仪器设备和进口仪器设备均需填写国内外同类仪器设备型号，国内供应情况、国内仪器设备性能质量及校内同类仪器设备情况等。

3、 申请理由论证，包括国内外同类产品质量性能调研情况，及该仪器设备在学科建设，教学实验及科学研究中的详细用途等。

4、 如所购置仪器设备（包括软件）系原仪器设备附件、添置件、或扩大使用功能，请填写原仪器设备的使用机时，培养人数等情况。

5、 大型精密仪器设备（进口设备）请附详细情况说明需求原因，实验室配套的土建、装饰、水电需提供详细清单及预算。

6、 书写时一律用钢笔或毛笔，并使用碳素或蓝黑墨水，亦可用激光打印机打印出。

7、 本表必须逐项详细填写。

表1．申请实验室概况   
	实验室名称
	

	实验室类型
	基础
	是（  ）                    否（  ）

	
	专业
	方向：
	人数：

	设备辅助条件（是否具备安装使用的房间，是否需要空调和特殊水电设施及配套设备; 实验室是否存在影响环保和安全的因素，有无具体措施; 实验室管理，运行模式，维护维修经费等。）

	实验室场地
	地点
	面积

	
	
	

	实验室场地环境

	水
	电

	
	

	实验项目环境与安全
	

	实验室管理运行维护
	

	仪器设备配置情况（主要是设备的使用年限、更新所需费用情况，利用率。可列表）

	是否已有同类型设备
	

	同类型设备使用年限
	

	资产管理科审核意见
	


表2．实验室设备清单
	序号
	设备名称
	技术参数
	数量
	单价
	小计
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	


注：
1.设备名称中可参考1到2个型号的设备进行参数的制定，参考何种设备，为国内或者国外设备，需在备注中说明，设备较多可附表。
  2. 实验室环境改造和水电配套设施、土建及工程装饰部分预算可单另附预算资料。
表3．实验室项目成员概况                                                                                  

	隶属部门／管理部门
	／

	是否申请省级实验教学示范中心
	

	项目负责人
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	
	专业技术   职务
	
	学位
	
	联系电话
	

	
	主要职责
	

	
	教学科研主要经历
	

	
	教学科研主要成果 
	

	实验项目教师基本情况
	
	正高级
	副高级
	中级
	其它
	博士
	硕士
	学士
	其它
	总人数
	平均 年龄

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	占总人数比例
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目主要成员简表：

	序号
	姓名
	年龄
	学位
	专业技术职务
	承担教学/管理任务
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


注：成员人数较多可附表，承担实验室管理任务的人员至少为2名。
表4．实验室绩效分析
	预计实验项目人员教学、科研研究成果
	

	预计实验项目使用效益分析
	

	教学简况
	 实验课程名称 
	实验课程数
	面向专业数
	实验学生人数/年
	实验人时数/年

	
	
	
	
	
	

	教务处审核意见
	

	科研简况
	科研方向
	课题名称
	课题来源
	使用人数
	使用机时数/年

	
	
	
	
	
	

	科技处审核意见
	


表5．实施方案
	5-1目标规划

	5-2建设内容

	5-3政策措施

	5-4实施步骤

	5-5预期成效（需要具体指标）


表6．应用开发及开放设想
	


