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                               干部民主测评系统使用手册 

干部民主测评信息管理系统使用手册
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1、登录系统

（1）在浏览器地址栏内输入评分系统的网址（湖北第二师范学院主页下端飘窗：热点信息 湖北第二师范学院干部测试系统），在接下来的对话框中，输入用户（用户“一卡通”号），密码（初始密码为：123456），及验证码（验证码30秒后会自动过期，过期后，重新刷新页面即可），具体如下图：
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（2）点击登陆，进入系统！

（3）在“登录”按钮旁边的“重置”按钮，点击可清空输入框中数据。
2、参与评分
2.1修改密码
如果您是第一次使用本系统，在登录进入系统后，会弹出对话框，要求修改登录密码。
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点击“确定”后，会自动弹出修改密码页面：
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输入相应的值（密码建议使为字母+数字组合），点击“提交”即可。
以后如需再次修改密码，可以使用如下图两种方式进行密码修改：
①窗口左侧操作栏中“系统帮助”(“密码修改”：
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②窗口顶部“修改密码”：
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注意事项：

1、请妥善保管好您的用户名及密码，
2、以后如有其它测评，仍使用该用户名及密码登录系统。
3、密码经过加密，遗失后，请与组织部联系，重设密码。
2.2参与测评

集中测评操作如下图分两类：
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参评列表：显示所有我测评过的人员信息及测评分数。在左侧框口中点击“集中测评”(“参评列表”，右侧主窗口显示如下图：
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在最右边的“评分”栏中输入您对该用户的分数即可（分数值在60～100，可以有两位小数点。如低于60，大于100则无法输入系统。其中优秀90—100，良好80－89，称职70－79，  基本称职60－69）
    点击“部门名称”栏中相应的部门名称，可显示该部门被测评人员名单。
    点击相应人员的“述职报告”，可查看该人员的述职报告内容，同时，在述职报告页面，可能该人员进行评分。
我的测评：显示本自己参加过测评过的所有人员信息及我测测评的分数。
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测评注意事项：
1、输入的数据只能在60-100之间的整数或小数。输入如下数据均为错误：-1，00，101，00.1，-0.1，a等。

2、如果不想对某人评分，请不要填写该人员分数。如果已经填写，直接将该分数删除，点击提交即可。

3、以前对某人评过分，现在想修改该人员分数，请直接删除原来分数，重新填写分数，点击提交即可。

4、自己不能给自己评分（系统不会显示自己的测评信息）。

5、未提交述职报告的人员，不能被别人测评。
6、在测评期间，用户可以多次登录系统进行测评，但系统会以最后一次测评分数为主。

7、干部述职报告提交时间为每年12月1日至下一年元月30日；系统测评期间为每年12月1日至下一年度3月1日。
3、提交述职报告
评分人员无需操作此项。

在左侧“操作菜单”中，点击“提交述职报告”，在弹出的页面中填写您的述职报告（字数大约在2000～3000）。
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另外：点击如下图所示“修改述职述廉报告”也可以进行提交和修改！
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在述职报告提交时间段内，用户可以多次修改述职报告，系统会清除以前的述职报告并以最后一次修改为主。
4、评分结果查询
进入评分结果查询页面：“操作菜单”(“评分结果”
5、退出系统
退出系统有两种方式： 
左侧菜单栏中 “系统帮助”(“退出系统”：
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或者顶部窗口（右上角）“注销退出”：
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点击红框中的按钮，即可退出系统。
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